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B+V Installationstechnik

https://installationstechnik-bv.de/job/sachbearbeiter-fuer-auftragsabwicklung-und-kundenbetreuung-mwad/

Sachbearbeiter  fir ~ Auftragsabwicklung  und  arpeitgeber
KUndenbetreuung (m|w]|d) B + V Installationstechnik

Beschreibung

Arbeitspensum
Art der Anstellung:

Vollzeit, Teilzeit

¢ Vollzeit

* Teilzeit Start Anstellung

Nachstmdglich
Deine Rolle in unserem Team: Arbeitsort
IndustriestraBe 6A, 61273,

B i K f Auf h
earbeitung von Kundenanfragen und Auftragsannahme Wehrheim, Hessen

¢ Planung und Koordination der Auftrage in enger Zusammenarbeit mit
Technikern und anderen Abteilungen

» Uberwachung der Auftragsabwicklung und Sicherstellung der Einhaltung
von Fristen

¢ Erstellung und Verwaltung von Auftragsdokumentationen

¢ Pflege von Kundenbeziehungen und Bearbeitung von Reklamationen

¢ Unterstiitzung bei der Angebotserstellung und Nachverfolgung von
Angeboten

¢ Verwaltung und Aktualisierung der Kundendatenbank

Deine Skills und Talente:

¢ Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

e Erfahrung in der Auftragsabwicklung gerne gesehen

* Ausgepréagte Kundenorientierung und Kommunikationsstérke

» Gute organisatorische Fahigkeiten und eine selbstandige Arbeitsweise

¢ Sicherer Umgang mit MS Office

¢ Erfahrung mit branchenublicher Software wiinschenswert, aber nicht
erforderlich

e Teamféhigkeit

Dein Benefit-Check:

¢ Familienfreundlicher Betrieb

e Attraktive und faire Bezahlung

e 30 Tage Urlaub

¢ Hoher Digitalisierungsgrad - keine Zettelwirtschaft mehr!

¢ Abwechslungsreiche Projekte in einem stabilen Arbeitsumfeld
¢ Kein 24-Stunden-Notdienst

¢ Motiviertes und erfahrenes Team

e Moderner Arbeitsplatz

Kontakte

B+V Installationstechnik GmbH
Telefon: 06081 - 4637957

E-Mail: jobs@bv-technik.de
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